ROMANIA afisat astizi : 11.10.2019
JUDETUL BACAU
U.A.T. HURUIESTI
NR. 5483/11.10.2019
ANUNT
Primiria Comunei Huruiesti, cu sediul in sat Huruiesti, com. Huruiesti, judetul Baciu,
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadi nedeterminati a functiei publice de
executie vacante de consilier I, achizitii publice, grad profesional debutant Compartimentul
Contabilitate, financiar, administrativ, resurse umane si achizitii publice
Conditii de participare la concurs :
¢ Conditia generali consti in indeplinirea de citre candidati a prevederilor art. 465 alin.(1)
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, respectiv :
a) are cetifenia romana si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
¢) are virsta de minimum 18 ani implinifi;
d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic s exercite o functie publici. Atestarea
stirii de sinitate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe bazi de evaluare psihologici organizati prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru savirsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
sau contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici infiptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savirsite cu intentie care ar face-o incompatibili
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a savarsit fapta, prin hotiirire judecitoreasci definitiva, in
conditiile legii;

i) nu a fost destituiti dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de
munca pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de
legislatia specifici.

Conditii specifice :
* Studii universitare de licentii absolvite cu diploma de licentii sau echivalenti :

® Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitdrii functiei publice : nu este necesari
vechime,

Concursul se organizeazi la sediul primariei comunei Huruiesti, judetul Baciu, in data de
14.11.2019, ora 10.00 — proba scrisi iar interviul, dupa afisarea rezultatelor la proba scrisa si
expirarea termenului pentru depunerea contestatiilor, conform legislatiei in vigoare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data
publicirii anuntului, respectiv, in perioada 11.10.2019-30.10.2019 Ia sediul primiriei comunei
Huruiesti, judetul Baciu. Relatii la tel. 0234-286004, persoana de contact : Turbatu Maria, email :
primariahuruiesti@yahoo.com.

Concursul de recrutare consti in 3 etape successive, dupi cum urmeazi :

a) Selectia dosarelor de inscriere Ia concurs i

b) Proba scrisi ;




¢) Interviul.
In vederea participarii la concurs, candidatii vor depune un dosar care va contine
urmitoarele documente :
a) cerere de inscriere la concurs adresati domnului primar al comunei Huruiesti, judetul
Bacau

b) formularul de inscriere la concurs ;

¢) curriculum vitae, modelul comun eu ropean;

d) copia actului de identitate;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesti efectuarea unor
specializiiri si perfectionari;

f) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupa caz;

g) copia carnetului de munci si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care si ateste vechimea in munci si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

h) copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

i) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele previzute la literele e), f) si g) se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul
comisiei de concurs.

Documentul previzut la litera i) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, are obligatia de a complete dosarul de concurs
cu originalul documentului, dar nu mai tarziu de data $i ora organizirii interviului, sub sanctiunea
neemiterii actului administrativ de numire.

Formularul de inscriere la concurs se pune la dispozitia candidatilor prin secretarul comisiei de
concurs din cadrul autorititii sau institutiei publice organizatoare a concursului.

BIBLIOGRAFIA PENTRU PROBA SCRISA LA CONC. URSUL DE RECRUTARE
PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE VACANTE DE CONSILIER DEBUTANT
ACHIZITII PUBLICE

* Constitutia Romaniei, republicatii ;

¢ O.U.G. nr. 57/2019, privind Codul Administrativ;

* Legea nr.544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, actualizati.

* Legea nr. 287/2009 - Codul Civil, actualizati;

® Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare ;

* Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare ;

*  0.U.G nr. 19/2009 privind unele masuri in domeniul legislatiei referitoare la achizitiile
publice;

* H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

* Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata.

* Legea nr. 101/2016 privind remediile si cile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificirile si completirile ulterioare;




ATRIBUTIHLE POSTULUI

intocmeste, impreuna cu ceilalti functionari din cadrul compartimentului, programul anual

de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre aparatul de specialitate al primarului fiind
raspunzator de indeplinirea prevederilor legale cu privire la program;

Asigura, intocmeste si raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii

publice conform legislatiei in vigoare, dupa cum urmeaza :

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt prevazute de Legea nr. 98 /
2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

elaboreaza documentele de atribuire in colaborare cu serviciile sau compartimentele care
releva necesitatea si oportunitatea;

urmareste si asigura respectarea prevederilor legale la desfasurarea procedurilor privind
pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii acestora;

asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;
initiaza lansarea procedurii de achizitii publice in sistemul electronic al achizitiilor publice ;
primirea, analizarea sau intocmirea caietului de sarcini:

intocmirea documentatiilor de aribuire si a celor descriptive, prezentarea ofertelor si
lamurirea eventualelor neclaritati legate de acestea;

intocmirea notei estimative a contractului si a notei justificative cu privire la procedurile de
achizitie publica;

intocmirea rapoartelor de adjudecare sau de anulare a procedurilor de achizitie publica;
intocmirea referatelor de necesitate pentru aprobarea procedurilor de achizitie publica;
intocmirea referatelor pentru numirea comisiilor de evaluare pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice;

asigura desfasurarea propriu-zisa a procedurilor de achizitie publica de atribuirea
contractelor de furnizare produse, servicii si lucrari;

asigura intocmirea proceselor verbale la deschiderea ofertelor;

asigura analizarea ofertelor depuse;

asigura emiterea hotararilor de adjudecare;

primirea si rezolvarea contestatiilor in cadrul procedurilor de achizitie publica;
intocmirea rezolutiilor la contestatiile depuse;

participarea la incheierea contractelor de achizitie publica;

asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si / sau gestionate, conform
prevederilor legale in vigoare;

Tine evidenta contractelor ce au ca obiect achizitiile publice de bunuri, servicii sau lucrari;
Urmareste executarea contractelor de achizitii si informeaza sefii ierarhici ori de cate ori
apar incaleari ale clauzelor contractuale;

Colaboreaza cu celelalte servicii / compartimente functionale din cadrul Primariei la
fundamentarea programelor anuale de achizitii publice;

Solutioneaza in termenul legal petitiile si corespondenta primita spre solutionare;
Indeplineste si alte sarcini stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarulului;

Colaboreaza si intocmeste materiale necesare depunerii de proiecte europene si nationale;
intocme$te si asigura desfasurarea licitatiilor publice repartizate;

Intocmeste, impreuna cu sprijinul serviciului juridic, modelul contractului pentru
concesionari, inchirieri terenuri si spatii in conformitate cu prevederile legale privind
regimul concesiunilor, pentru licitatiile a caror desfasurare i-a fost repartizata;
indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de autoritatea
eliberativa si executiva;



Stabileste si supune spre abrobare criteriile de eligibilitate pentru atribuirea contractului

de achizitie publica, aferente procedurilor de achizitii ;

Rispunde de modul de stabilire a garantiei de participare la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publicd;

Raspunde de repectarea principiillor previizute de reglementirile legale in vigoare privind
nediscriminarea, tratamentul egal , recunoasterea reciproci, a utilizirii eficiente a fondurilor
publice, al transparentei, si al asumirii raspunderii in atribuirea contractelor de achizitii publice;

Notifica contractantul, in urma solicitirii responsabilului cu urmirirea contractului, cu
privire la pretentiile emise asupra garantiei de buni executie, pe perioada derulirii contractului ;

Se deplaseaza pe teren si verifica stadiul lucririlor aflate pe raza U.A.T. Huruiesti,
contractate prin procedure de achizitie publica ;

Asigura corespondenta cu unitatea cetntrala de Verificare a Achizitiilor Publice din
structura Ministerului Finantelor Publice, pentru contractele a caror valori de estimare, in
lei, /fara T.V.A. depasesc plafoanele stabilite de legislatia in domeniul achizitiilor publice;

Intocmeste raportarile pentru Autoritutea Nationala pentru Reglementarea Si
Monitorizarea Achiziliilor Publice - Bucuresti;

Contribuie la implementarea de proiecte cu finantare din fonduri europene.

***Instlmteaza lunar, in scris, conducdtorul ierarhic si primarul despre modul de
indeplinire a atributiilor prevdzute tn fisa postului

***Raspunde disciplinar, material, civil si dupd caz, penal, pentru aducerea la
indeplinire, in conditiile legii a atributiilor stabilite in fisa postului ***

*** Pentru pagubele produse cu vinovdtie patrimoniului institutiei, precum si pentru
daunele platite de institutie, in calitate de comitent, unor terte persoane, in temeiul
unei hotdrdri judecdtoresti definitive si irevocabile ca urmare a indeplinirii in mod
neadecvat de cdtre functionarul public a atributiilor previzute in fisa postului, , se
angajeazd raspunderea civild.

Primar
loan Zibrautanu




